Przedszkole Publiczne nr 13 w Radomiu
PP nr 13/021/5/2016

ZARZADZENIE nr 5/2016
Dyrektora

Przedszkola Publicznego nr 13 w Radomiu
zdnia 8 11 2016 .

w sprawie: wprowadzenia procedury postepowania na okoliczno$¢ wypadku
0s0b pozostajacych pod opieka Przedszkola Publicznego nr 13 w Radomiu

Na podstawie:
1. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedure postepowania na okoliczno$¢ wypadku osob
pozostajacych pod opiekg Przedszkola Publicznego nr 13 w Radomiu.

§2

Procedura stanowi zal. nr 1 do zarzadzenia nr 5/2016 dyrektora Przedszkola
Publicznego nr 13 w Radomiu.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikow do jej przestrzegania.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Przedszkola Publicznego nr 13 w Radomiu
Ewa Bator
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 5/2016

Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 13 w Radomiu
zdnia 8 11 2016

Procedura postepowania na okoliczno$¢ wypadku
0s0b pozostajacych pod opieka
Przedszkola Publicznego nr 13 w Radomiu

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozn. zm.).

1. Pracownik przedszkola, ktory powziat wiadomosé o wypadku, niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w
miare mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2.
1) kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:
a) rodzicow (opiekunow) poszkodowanego;
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
c) spotecznego inspektora pracy;
d) organ prowadzacy szkote lub placowke;
e) rade rodzicow,
f) dyrektora.
2) wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie¢ niezwtocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.
3) O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
4) Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 1-3, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik przedszkola.

1) Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy, zwany dalej "zespotem®”,
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob
niepowotanych.

2) Jezeli czynnosci zwiagzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik przedszkola..

1) Cztonkow zespotu powotuje dyrektor.
2) Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkows, w tym protokét powypadkowy.
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3) Wozor protokotu powypadkowego jest okreslony w zataczniku nr 1 do procedury.

4) W skiad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
spoteczny inspektor pracy.

5) Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z
0sob, o ktorej mowa w ust. 4, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika
przedszkola przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

6) Jezeli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

7) W skiadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

8) Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik
stuzby bhp ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod
pracownikow przedszkola wyznacza dyrektor.

9) W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

5. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o
przystugujacych im prawach w toku post¢powania powypadkowego.

6. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sig¢ rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.

1.
1) Protokot powypadkowy dorgcza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postgpowania powypadkowego.
2) Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu.
3) Organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na
ich wniosek.

8. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

9.

1) W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby uprawnione do
zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego, moga ztozy¢
zastrzezenia do ustalen protokotu.

2) Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu.

3) Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

4) Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego;
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

10. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:
1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;
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2) powotaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

11.
1) Rejestr wypadkow prowadzi dyrektor.
2) Wzor rejestru wypadkow jest okreslony w zatagczniku nr 2 do procedury.

12. Dyrektor omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala srodki niezbgdne do zapobiezenia im.

13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy.
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ZALACZNIKI

ZAEACZNIK Nr 1
WZOR

PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespol powypadkowy w skladzie:
1)

(imie i nazwisko, stanowisko)

2)

(imig i nazwisko, stanowisko)

dokonal w dniach ustalen dotyczacych okolicznosci
...................................................................... przyczyn wy-

padku, jakiemu w dniu 0 QO0Z. ..o
......................................................................... uleghk(a)

(imie i nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podzialu organizacyjnego osob pozostajacych
pod opieka szkoly lub

placéwki) szkoly/placéwki

(nazwa i adres szkoly lub placowki)

Urodzony(a) ...ccccceeeevreeieiie e zamieszkaty(a)

(adres)

4. Udzielona pomoc



Przedszkole Publiczne nr 13 w Radomiu

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byla obecna w
chwili wypadku w miejscu,

w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)

(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania)

2)
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3)

......... loerdklzapOblegaWCZe
11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o
mozliwosci, sposobie i terminie zlozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

1)

2) ...................................................................................................................................................

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli
ztozono je na pismie:

1)
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Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi materialami postepowania
POWYPAAKOWEGO: ...ttt b bbb nb bbbt
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ZALACZNIK Nr 2

WZOR
REJESTR WYPADKOW
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